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Penjelasan Umum  
Fitur Daftar Ulang Online merupakan salah satu fitur yang memungkinkan siswa baru 
yang telah dinyatakan diterima untuk melakukan daftar ulang secara online, sehingga 
pelaksanaan pengisian data daftar ulang dan mencetak berkas daftar ulang untuk 
diserahkan kepada sekolah dapat dilakukan dari manapun. Untuk menggunakan fitur 
ini, anda harus melakukan login pada alamat url: https://smpn3-mlg.sch.id/masterweb   , 
berikut langkah-langkahnya akan dipaparkan melalui bahasan berikut ini : 

HAK AKSES SISWA BARU 

1. Login 
Sebelum memasuki halaman siswa baru, Anda diharuskan melakukan login 
terlebih dahulu.Untuk melakukannya, ikuti langkah berikut : 

 
 

• Isikan field Username dan Password menggunakan NOMOR PENDAFTARAN. 
• Contoh :  

Username  : PPDB202xxxx 
Password  : PPDB202xxxx 

• Setelah field terisi klik tombol Login 

 

 
PSB – Akun Daftar Ulang Siswa 

https://smpn3-mlg.sch.id/masterweb
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• Setelah berhasil Login, user akan masuk pada Halaman Home seperti 
ditunjukkan pada gambar berikut ini: 

  
2. Biodata Diri 

Setelah melakukan login, selanjutnya siswa diarahkan untuk mengisikan data diri 
terkait kebutuhan daftar ulang. Pilih menu Daftar Ulang dan akan ditampilkan 
form pengisian data seperti pada gambar dibawah ini : 

 
 

Semua data WAJIB diisikan. Isikan semua data dengan benar dan lengkap, 
sesuaikan data dengan format penulisan, contoh data berupa angka untuk 
tanggal, jarak, nomor dsb. Dan isian karakter untuk isian lain non angka. Apabila 
data tidak diketahui, atau tidak ada, bisa diisi setrip (-).  Setelah semua data yang 
diminta telah diisi, klik Daftar Ulang di halaman bawah seperti pada gambar 
dibawah ini : 

 

 
 

3. Pengisian Data Nilai SD 
Setelah melakukan pengisian biodata diri pada langkah 2 diatas sampai klik 
tombol simpan dan lanjutkan, kemudian akan diarahkan langsung pada form 
pengisian nilai SD dari kelas 4 semester 1 sampai dengan kelas 6 semester 2, 
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apabila nilai kelas 6 semester 2 belum ada, maka cukup sampai nilai kelas 6 
semester 1 saja. Berikut tampilan form pengisian nilai SD : 

 
Isikan semua data dengan benar dan lengkap, sesuaikan data dengan format 
penulisan, contoh data berupa angka dan bilangan bulat, Setelah semua data 
yang diminta telah diisi, klik Simpan di halaman bawah seperti pada gambar 
dibawah ini : 
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4. Download Surat Pernyataan 
Langkah selanjutnya setelah mengisikan nilai SD, anda akan diarahkan langsung 
ke halaman download surat pernyataaan, yang harus anda download dahulu, 
kemudian di cetak, dan dibubuhi dengan materai dan tanda tangan siswa serta 
orang tua. Ikuti petunjuk yang sudah tertera pada halaman menu download surat 
pernyataan. 
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5. Upload Dokumen  
Setelah semua dokumen yang disyaratkat lengkap, termasuk surat pernyataan, 
selanjutnya akan diarahkan langsung pada menu Upload Dokumen,  untuk 
dokumen yang diuploadkan adalah sebagai berikut : 

 

 
Untuk langkah-langkah upload dokumen, pertama pilih jenis dokumen yang akan 
di upload dahulu, kemudian pilih file , dan klik simpan, seperti pada gambar 
dibawah ini : 

 
Lakukan langkah di atas kembali, hingga semua jenis dokumen sudah terupload. 

Setelah semua dokumen yang wajib di upload telah terupload, maka daftar ulang 
yang dilakukan siswa telah selesai. 
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6. Mencetak Bukti Daftar Ulang 
Setelah selesai mengisi seluruh data siswa baru, selanjutnya siswa mencetak 
bukti daftar ulang. Pilih menu Bukti Daftar Ulang, akan ditampilkan halaman 
seperti pada gambar dibawah ini : 

  

 
 

Kemudian klik cetak untuk mencetak surat pernyataan dalam bentuk hardcopy 
atau simpan dalam bentuk PDF. Berikut hasil preview dari bukti daftar ulang : 
Tampilan bukti daftar ulang :  
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Untuk qr yang ada di lembar pertama bukti pendaftaran dapat di scan dan akan 
ditampilkan hasil verifikasi apakah proses daftar ulang telah dilakukan dengan 
benar, tampilan halaman hasil scan qr seperti pada gambar dibawah ini :  

 


